
Pikaohje tekstien ja kuvien muuttamiseen WP-sivustolla 
 

Aloita kirjautumalla sivuston hallintaan osoitteessa: 

www.auranpesupojat.fi/wp-admin 

 

Tekstin muokkaaminen 
Esim. aukioloaikojen päivittäminen (etusivulle ja yhteystietosivulle) 

- Avaa kaikki sivut näkyviin klikkaamalla vasemman laidan valikosta: Sivut 
- Vie hiiren kursori Auran Pesupojat Oy – Etusivun päälle ja klikkaa: Muokkaa 
- Selaa sivua alaspäin, kunnes näet kohdan, jossa lukee aukioloajat. Voit muokata tekstiä tuossa 

ikkunassa samalla tavoin kuin tekstinkäsittelyohjelmissa.  
- Muista tallentaa muutokset klikkaamalla Päivitä -painiketta sivun oikeassa ylälaidassa! 
- Tee sama myös Yhteystietosivulle (Sivut -> Yhteystiedot -> Muokkaa). Muista tallentaa Päivitä-

painikkeella. 

 

Kuvien lisääminen ja poistaminen  
Esim. palvelut-sivun kuvat Piilotettava sisältö -laatikoissa 

- Avaa palvelut-sivun muokkaustila 
- Tekstit ovat Piilotettava sisältö -laatikoissa omien otsikoidensa alla 
- Poista kuva klikkaamalla hiirellä kuvan aktiiviseksi ja painamalla rastista, joka ilmestyy 

työkaluvalikkoon kuvan päälle.  
- Lisää kuva näin 

o Vie hiiren kursori siihen paikkaan, mihin haluat tuoda uuden kuvan.  
o Klikkaa laatikon yläpuolella olevaa Lisää Media-painiketta 
o Jos tuot kuvan tietokoneeltasi, klikkaa Valitse tiedostot -painiketta ja hae kuva koneelta -> 

paina Avaa 
o Kun kuva on latautunut, klikkaa Lisää sivulle -painiketta oikeasta alakulmasta  
o Muista tallentaa muutokset Päivitä-painikkeella 

Palvelut -sivun kuvagallerian päivittäminen 

- Selaa Palvelut-sivun alalaitaan, jossa on kuvagalleria 
- Poista kuva galleriasta viemällä hiiri kuvan päälle ja painamalla rastista.  
- Lisää kuvia galleriaan näin:  

o Paina Lisää galleriaan -painiketta 
o Jos haet uuden kuvan koneelta, mene välilehdelle Siirrä tiedostoja 
o Paina valitse tiedostot -> hae kuva koneelta -> Avaa 
o Kun kuva on latautunut paina Valitse-painiketta oikealta alhaalta 
o Voit muuttaa galleriakuvien paikkoja halutessasi raahaamalla niitä hiirellä 
o Muista tallentaa muutokset Päivitä-painikkeella 


